éSparkasse
Hameln-Weserbergland

Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

als lhr Geschaftspartner sind wir an der Entwicklung Ihrer wirtschaftlichen Situation
und/oder der wirtschaftlichen Situation lhres Unternehmens interessiert, weil diese
Informationen eine wichtige Basis fiir unsere auf lhre Bediirfnisse zugeschnittene
finanzwirtschaftliche Beratung darstellen.

Zudem sind wir — ebenso wie alle anderen Kreditinstitute — insbesondere nach den
Vorschriften des Kreditwesengesetzes verpflichtet, uns einen Uberblick tber die
jeweils individuelle Einkommens- und Vermdégenssituation unserer Kreditnehmer zu
verschaffen. Diese sogenannte Offenlegung der wirtschaftlichen Verhdltnisse hat
hierbei nicht nur zum Zeitpunkt der erstmaligen Kreditgewdhrung oder —erhéhung zu
erfolgen, sondern ist fir die gesamte Kreditlaufzeit in der Regel einmal jahrlich zu
gewadhrleisten.

Aus diesen Griinden schreiben wir Sie regelmdf3ig an und bitten Sie um Einreichung
bestimmter Unterlagen. Um welche Unterlagen wir Sie bitten, ist von Ilhrer
wirtschaftlichen Situation abhdngig. Bitte entnehmen Sie dies dem Anschreiben.

Fiir alle Unterlagen gilt, dass diese durch Sie unterschrieben sein miissen. Zudem muss
es sich jeweils um die aktuellste Version handeln, welche iblicherweise nicht dlter als
12 Monate sein sollte. Bitte beachten Sie aulerdem, dass die einzureichenden
Unterlagen die auf den Folgeseiten aufgefiihrten Anforderungen beziiglich Qualitat,
Verlasslichkeit und Aussagefdhigkeit erfillen miissen.

Um lhnen die wiederholte Einreichung zu erleichtern, bieten wir Ilhnen auch die
Moglichkeit, die bendtigten Unterlagen direkt bei lhrem Steuerberater anzufordern.
Sofern Sie dies wiinschen, senden Sie uns bitte die Auskunftsermdachtigung zu, die Sie
auf unserer Internetseite (www.spkhw.de/service) finden.

Wir danken lhnen fiir Ihr Verstdndnis und freuen uns auf eine weiterhin angenehme
und gute Zusammenarbeit.

Freundliche GriiRe

Sparkasse Hameln-Weserbergland
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Jahresabschliisse

Wir bitten Sie um die Einreichung lhrer vollstandigen Jahresabschliisse, also neben
der Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung auch Anhang und ggf. Lagebericht.
Zudem bitten wir Sie, uns zu Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung nicht nur den
zur Verdffentlichung bestimmten Teil, sondern auch eine Aufschlisselung nach
Konten zur Verfligung zu stellen.

Ihre Jahresabschliisse sollten grundsatzlich Prifungshandlungen eines Steuer-
beraters hinsichtlich der wesentlichen Jahresabschlusspositionen beinhalten.
Sofern nicht ohnehin im Anhang bestdtigt, sollten die Priifungshandlungen in
einem Erstellungsbericht dokumentiert werden. Bitte achten Sie dabei auf ...

.. die Bestatigung der Vollstdandigkeit von Aktiva und Passiva,

.. die Aufgliederung wesentlicher Positionen des Jahresabschlusses,

. die Erlauterung der genutzten Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden sowie
den Gebrauch von Bilanzierungswahlrechten und

. die Angaben zur Fristigkeit der Forderungen und Verbindlichkeiten.

Wir bitten Sie grundsadtzlich um die Einreichung von Handelsbilanzen. Sofern
wesentliche steuerliche Erleichterungen genutzt werden, kénnen Sie uns gern
erganzend die Steuerbilanz oder die steuerliche Uberleitungsrechnung einreichen.

Sofern Besonderheiten oder wesentliche Abweichungen zu den Vorjahren
bestehen, bitten wir Sie, diese kurz zu erlautern.

Einnahmen-/Uberschussrechnungen bzw. Gewinnermittlungen

Wir bitten Sie um die Einreichung lhrer vollstdndigen Unterlagen, hierzu gehort
insbesondere eine Aufschliisselung einzelner Positionen nach Konten.

Bitte beriicksichtigen Sie bei dem Kontennachweis auch die Entnahmekonten.

Sofern Besonderheiten oder wesentliche Abweichungen zu den Vorjahren
bestehen, bitten wir Sie, diese kurz zu erldautern.

Betriebswirtschaftliche Auswertungen

Wir bitten Sie um die Einreichung lhrer vollstandigen unterjahrigen Unterlagen,
hierzu gehort insbesondere eine Summen- und Saldenliste mit der Aufschliisselung
einzelner Positionen nach Konten.

Sofern Besonderheiten oder wesentliche Abweichungen zu den Vorjahren
bestehen, bitten wir Sie, diese kurz zu erlautern.

Falls (wesentliche) Bestandsverdanderungen bei unfertigen Arbeiten oder im Waren-
bestand nicht beriicksichtigt sind, bitten wir Sie um eine Schatzung.
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Planungsrechnungen

» Bitte erldutern Sie uns zu wesentlichen Positionen - insbesondere bei bedeut-
samen Veranderungen im Zeitverlauf — die jeweiligen Planungspramissen.

Einkommensteuererkldrung

= Bitte achten Sie auf Vollstandigkeit und reichen Sie uns neben den Finanzamts-
formularen auch die selbsterstellten Anlagen ein, auf die verwiesen wird.

» Wenn der Einkommensteuerbescheid noch nicht vorliegt, bitten wir Sie — sofern
vorhanden — um eine Kopie der vorlaufigen Steuerberechnung.

Einkommensteuerbescheid

= Bitte achten Sie auf Vollstandigkeit und reichen Sie uns alle Seiten des Bescheides
ein.

Vermégensaufstellungen

= Wir bitten Sie, jeden angegebenen Vermdgenswert und jede genannte
Verbindlichkeit durch entsprechende Nachweise zu belegen. Sofern uns Nachweise
bereits in den Vorjahren vorgelegt wurden, sind diese hingegen entbehrlich, falls
keine zwischenzeitlichen Wertveranderungen eingetreten sind.

= Sofern ein Steuerberater die Angaben gepriift hat und die Vollstéandigkeit bestatigt,
sind Nachweise entbehrlich.

Feststellungserkldrung

» Bitte achten Sie auf Vollstandigkeit und reichen Sie uns neben den
Finanzamtsformularen auch mégliche selbsterstellte Anlagen ein, auf die verwiesen
wird.

Feststellungsbescheid

= Bitte achten Sie auf Vollstandigkeit und reichen Sie uns alle Seiten des Bescheides
ein.
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Mietaufstellungen
= Bitte achten Sie neben der Aufteilung nach Immobilien auch auf eine ausreichende

Trennung von Kaltmiete und Umlage und bitte geben Sie umlegbare und nicht
umlegbare Nebenkosten an.
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